Melis Ekici

Kisisel Bilgiler
Ad Soyad Melis Ekici
Dogum Tarihi 28.05.1995

letisim Bilgileri
Adres Nilufer/BURSA
Telefon 05534741298

E-mail Adresi

Suriicii Belgesi

melisekici95@gmail.com

Egitim
2020-... Bursa Teknik Universitesi (YUksek Lisans)
Sosyal Bilimler Enstitlsu
isletme
2013-2018 Kocaeli Universitesi (Lisans)
iktisadi ve idari Bilimler Fakdltesi
Calisma Ekonomisi ve Endstri iliskileri
2009-2013 Orhan Cemal Fersoy Lisesi

Turkce-Matematik
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s TecrUbeler

Mayis 2019 - Kasim 2019

Kasim 2018 - Nisan 2019

Turkgen Software
ise Alm Danismani

is Tanimi:
Inhouse, search selection ve outsource hizmetler,

-Aday havuzu ve Kariyer.net vb portallar Gzerinden aday
arastirmasi yapip uygun adaylarla mulakat gerceklestirilmesi,

-Mulakat sonrasi uygun Cv'lerin belirli bir format cercevesinde
musteriyle paylasiimasi,

-MUsteriden gelen geri bildirim sonrasi gértismelerin
yapilmasi,

-Sonug¢ asamasinda adaylara belirlenen bitce kapsaminda is
teklifi yapilmasi

ilgilendigimiz pozisyonlar: Software Developer (.net, C#, Web,

Front-End, Sharepoint, Android, iOS, Java) is ZekasI Analisti, is
Analisti, Product Owner, Sistem Analisti vb.

Gozen Security Services
insan Kaynaklari Elemani

Is Tanimi;
- Personel adaylarinin 6zlik dosyalarinin olusturulmasi,
- Personel adaylarinin referans kontrollerinin yapilmasi,

- DHMi'ne Apron Kart basvurularinin yapiimasi ve ilgili
sureclerinin yonetilmesi,

- Emniyet madurlagine guvenlik kimlik karti yenileme
evraklarinin bildirilmesi

- Ise alim mdlakatlarinin planlamasi,
- Adaylarin Genel Kultir, ingilizce testlerine alinmasi,
- Evlilik ve dogum yardimlarinin takibi,

- Motivasyon ve tutundurma baglaminda ¢alisanlar icin etkinlik
planlanmasi, butge hazirlanmasi
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Haziran 2017- Eylil 2017

Sertifikalar ve Kurslar

Akcelik Demir Celik A.S.
insan Kaynaklari Elemani

is Tanimi:
- Ise giris - isten cikis (Sgk Bildirimleri) islemlerinin yapilmasi,

- E-bildirge islemlerinin yapilmasi,
- Bordro islemlerinin yapilmasi,
- Gunluk ( PDKS) devamsizlik takibinin yapilmasi,

- Puantaj takibinin yapilmasi, fazla mesai, gunltk / yilhik
izinlerin dizenlenmesi, arsivienmesi,

- icra takibi, maas haczi, avans vb durumlarda gerekli
islemlerin yapilmasi,

- BES islemlerinin yapilmasi,

- Ozliik dosyalarinin hazirlanmasi, giincellenmesi (Agi formlari,
egitim belgeleri vb)

- ise alhim siirecinde kariyer portallarindan aday aranmasi,
adaylarin mulakat davetleri ve milakat degerlendirmelerinin
yapilmasi,

- Is gérismelerinin gerceklestirilmesi,

- iskur ile ilgili stireclerin yénetilmesi,

- Calisan memnuniyet anketi hazirlanmasi ve sonuglarinin
raporlanmasi, gerekli aksiyon 6nerilerinin planlanmasi,

- Disiplin sureclerinin takip edilmesi (uyari, ikaz yazilarinin
yazilmasi, gerekli durumda personelin savunmasinin alinmasi
gibi slrecler),

- Is kazas! bildirimlerinin yapilmasi, hastalik vb. raporlarin
bildirimlerinin yapiimasi.

2017

2017

2017

Uygulamali insan Kaynaklari ve Bordrolama Egitimi
Bemar Kariyer Okullari

Uygulamali is Hukuku
istanbul isletme Enstitusu
Sertifika Kodu: 200324102081

Mobbing
istanbul isletme Enstitlsu
Sertifika Kodu: 200333103234
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Bilgisayar Bilgileri

Microsoft Office Programlari (Excel, Powerpoint, Word)
Link Payroll Program

Askon PDKS

Oracle Payroll Program
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